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Niarit » bire D al
vjecji virtic « otjen

5. Moslavacka 42, 35000 Slavonski Brod
30491308352 035 324-185 info@dv-potjeh.hr

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. podstavka 4. i ¢lanka 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(,Narodne novine* br. 10/97, 107/07,94/13,98/19, 57/22, 101/23 i 22/26), ¢lanaka 36. i 54. stavka 2. Zakona o
ustanovama ("Narodne novine" br. 76/93., 29/97., 47/99., 35/08., 127/19., 151/22.) , ¢lanaka 5. i 7. Odluke o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece i mjerilima sudjelovanja roditelja u cijeni programa ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja u dje¢jim vrticima kojima je osniva¢ Grad Slavonski Brod (Sluzbeni glasnik
Grada Slavonskog Broda br. 10/24) te Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti
pri upisu djece i mjerilima sudjelovanja roditelja u cijeni programa ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja u
dje¢jim vrti¢ima kojima je osniva¢ Grad Slavonski Brod i clanka 49. Statuta Djecjeg vrtica Potjeh, Upravno
vijece, nakon prethodne suglasnosti Osnivaca Djecjeg vrti¢a, Grada Slavonskog Broda KLASA:, UR.BROJ: od
dana ,na . sjednici Upravnog vijeca odrzanoj dana . godine donijelo je

PRIJEDLOG PRAVILNIKA O UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC POTJEH

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u ustanovu Djecji vrti¢ Potjeh (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), utvrduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Djecji vrti¢ Potjeh (u daljnjem tekstu:
Djecji vrti¢), ostvarivanje prava prednosti pri upisu te uvjeti ispisa djeteta iz Djecjeg vrtia za djecje
vrti¢e Ustanove Djecji vrti¢ Potjeh.

(2) U Djegji vrti¢ mogu se upisati djeca sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju, Odluci o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece i mjerilima sudjelovanja roditelja u cijeni programa ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja u dje¢jim vrti¢ima kojima je Osniva¢ Grad Slavonski Brod (,,SIuzbeni
glasnik Grada Slavonskog Broda br. 10/24%) te Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece i mjerilima sudjelovanja roditelja u cijeni programa ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjim vrti¢éima kojima je osniva¢ Grad Slavonski Brod, dalje u
tekstu: Odluka Osnivaca), Planu upisa, Odluci o upisima te javnoj objavi za upisom djece u pedagosSku
godinu.

(3) Korisnici usluga, u smislu ovoga Pravilnika, su roditelji, udomitelji i skrbnici.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Djecji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja sljedece poslove:
- upise djece u Djecji vrti¢ i ispise djece iz Djecjeg vrtica s vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije
- izdavanje potvrda i misljenja
- upisivanje podataka o Dje¢jem vrti¢u u zajednicki elektroni¢ki upisnik

(2) Kada Djecji vrti¢, u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ili drugim poslovima koje obavlja kao
javne ovlasti, odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke
ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.
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Clanak 3.

(1) Upravno vijece za svaku pedagosku godinu donosi Plan upisa na temelju kojeg se donosi Odluka o
upisima.

(2) Na temelju odluke Upravnog vije¢a objavljuje se Javna objava o upisima djece.

(3) Javna objava o upisima djece objavljuje se na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Djec¢jeg vrtica.

(4) Javna objava o upisima djece koja se objavljuje sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, dokumentaciji
koja se prilaze zahtjevu, na¢inu podnosenja prijave te ostale potrebne informacije sukladno planu upisa.

(5) Zahtjevi podneseni izvan roka propisanog javnom objavom necée se razmatrati.

II. STRUCNO POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Clanak 4.

(1) Zahtjeve za upis razmatra strucno povjerenstvo za upis (dalje: Povjerenstvo), koje na prijedlog ravnatelja
imenuje Upravno vijece Djejeg vrtica.
(2) Povjerenstvo za provodenje upisa u Djecji vrti¢ ¢ine:
- ravnatelj;
- strucni suradnici i
- zdravstvene voditeljice.

Clanak 5.

(1) Povjerenstvo donosi odluke apsolutnom vec¢inom.
(2) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
(3) Zapisnik obvezno sadrzi:
- vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice;
- podatke o prisutnima na sjednici;
- podatke o prihvacenim zahtjevima;
- podatke o odbijenim zahtjevima s obrazlozenjem te
- broj slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka.

Clanak 6.

Povjerenstvo donosi prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSko¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim tesko¢ama i neuroloskim oste¢enjima, kao i
djece koja pri upisu imaju prilozene preporuke stru¢njaka.

Clanak 7.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata cjelovitog uvida u razvoj i
potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz
nazocnost djeteta koji obavljaju ¢lanovi povjerenstva vrti¢a, uz mogucnost konzultacije s vanjskim stru¢njacima
radi pribave misljenja bitnih za odlucivanje.
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IIL.UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA (ZAHTJEYV ZA UPIS)
Clanak 8.

(1) U djec¢jim vrti¢ima ostvaruju se sljede¢i programi:

- redoviti cjelodnevni (10-satni) programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaStite i
unaprjedenja zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima;

- programi za djecu predskolske dobi s teSkocama u razvoju;

- programi za djecu pripadnika etnickih i nacionalnih zajednica i manjina;

- programi za darovitu djecu predskolske dobi;

- program predskole;

- drugi odgojno-obrazovni programi.

Clanak 9.

(1) U Dje¢jim vrticima mogu se provoditi poludnevni i kra¢i programi. Poludnevni i kraci programi provode
se ako su u Dje¢jem vrti¢u osigurani uvjeti za provedbu takvih programa.

(2) Izmjena programa tijekom pedagoske godine moguca je po pisanom obrazlozenom zahtjevu korisnika uz
opravdan razlog i prilaganje relevantnih dokaza o istom.

(3) Roditelj je duzan podnijeti zahtjev za izmjenu programa najmanje 15 dana unaprijed, i to za naredni
mjesec.

(4) Ravnatelj odlukom odlucuje o zahtjevu za izmjenu programa.

(5) Protiv odluke ravnatelja moze se izjaviti Zalba Upravnom vijecu u roku od 15 dana od dostave odluke.

Clanak 10.

(1) Broj djece za upis u novu pedagosku godinu propisan je Planom upisa.

(2) U Djegji vrti¢ mogu se upisati djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine pune godinu dana, ali pravo
pohadanja programa stjeCu ispunjenjem uvjeta procijepljenosti u skladu s Programom obveznih
cijepljenja. U vrticke programe moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza teku¢e godine navrsi tri (3)
godine Zivota.

(3) U program predskole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu Skolu, koja nisu obuhvacena
redovitim programima, upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.

(4) Prije polaska u osnovnu Skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete koje je
ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred, na temelju ostvarenog prava, obvezno je pohadati program
predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati uklju¢eno u redoviti program
predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjem vrticu.

(5) Program predskole za djecu koja pohadaju Djeéji vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja dje¢jeg vrtica koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u skolu, a
iznimno u dje¢jim vrti¢ima s manjim brojem djece ili djecjim vrti¢ima s odgojno-obrazovnim skupinama
s razli¢itim programima, moze se izvoditi i u mjesovitoj odgojno-obrazovnoj skupini.

(6) Suglasnost na programe daje Ministarstvo nadlezno za obrazovanje, a zahtjevu za izdavanje suglasnosti
obvezno se prilaze pozitivno stru¢no misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.
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Clanak 11.

(1) Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev), s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik, udomitelj djeteta,
odnosno korisnik usluga. Zahtjev za upis podnosi se elektronskim putem u aplikaciji za upise.

(2) Korisnik usluga duzan je, prilikom podnoSenja zahtjeva za upis, priloziti dokaze o ¢injenicama bitnim za
ostvarivanje prednosti pri upisu:

1. Za dijete:

1.1. Rodni list

1.2. Rodni list za svu djecu u obitelji

1.3. Potvrda lije¢nika o zdravstvenom stanju (preslika iskaznice imunizacije i potvrda o sistematskom
pregledu djeteta)

2. Za dokaz prebivalista ili boravista:

2.1. Potvrda prebivalista ili boraviSta Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske,
Policijske uprave Brodsko-posavske ili obostrane preslike osobnih iskaznica oba korisnika
usluga

3. Za dijete roditelja Zrtve i invalida domovinskog rata:
3.1. Preslika rjeSenja o statusu zrtve i invalida domovinskog rata

4. Za dijete zaposlenog/ih roditelja:

4.1. Potvrde poslodavca o zaposlenju i ispis elektronic¢kog zapisa o radno pravnom statusu / e-radna
knjizica koja se vodi pri HZMO

4.2. Roditelji koji su vlasnici ili suvlasnici trgovackog drustva, samostalne radnje, osnivaci ili suosnivaci
poduzeca, samostalni poljoprivrednici i svi koji ostvaruju prihod od samostalne djelatnosti dostavljaju
Potvrde poslodavca o zaposlenju i ispis elektroni¢kog zapisa o radno pravnom statusu / e-radna knjizica
koja se vodi pri HZMO, odnosno drugu odgovarajuc¢u potvrdu kojom dokazuju status

4.3. Roditelji zaposleni u inozemstvu dostavljaju Potvrdu poslodavca o zaposlenju i 2 zadnje platne liste.

5. Za dijete roditelja na rodiljnom ili roditeljskom dopustu:
5.1. RjeSenje HZZO o rodiljnom ili roditeljskom dopustu

5.2. Potvrde poslodavca o zaposlenju

5.3. Elektronicki zapis iz HZMO

6. Za dijete samohranog roditelja:

6.1. Rodni list djeteta

6.2. Smrtni list za preminuloga roditelja/skrbnika

6.3. Ili potvrda o nestanku drugoga roditelja/skrbnika
6.4. Ili sudska odluka o lisenju prava na roditeljsku skrb

7. Za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj):
7.1. Presuda o razvodu braka
7.2. ili sudska odluka o roditeljskoj skrbi
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7.3. ili privremena mjera o skrbni$tvu nad djetetom ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom
kuéanstvu (npr. sudska odluka o samostalnoj roditeljskoj skrbi koja ukljuCuje pravo da roditelj
samostalno moze upisati dijete u djecji vrtic)

8. Za dijete dano na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji:
8.1. Preslika rjesenja ili potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad, presliku rjeSenja da je dijete u
udomiteljskoj obitelji ako se nalazi u toj obitelji

9. Za dijete korisnika doplatka za djecu:
9.1. Preslika rjeSenja o priznavanju prava na doplatak za dijete
9.2. ili potvrda o isplacenom doplatku za dijete

10. Za dijete s preporukom Hrvatskog zavoda za socijalni rad za smjestaj u vrtic:
10.1. Preporuka Hrvatskog zavoda za socijalni rad

11. Za dijete s teSko¢ama u razvoju:

11.1. Nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta — oStecenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za
vjestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom, medicinsku dokumentaciju
1 strucne nalaze

12. Za smjenski vrtié:
12.1. Potvrda oba roditelja o smjenskom radu ili terenskom radu izvan grada Slavonskog Broda

13. Za dijete osobe s invaliditetom:
13.1.Potvrda iz Hrvatskog registra osoba s invaliditetom

14. Za dijete ¢iji su roditelji korisnici zajamcene minimalne naknade:
14.1. Presliku rjesenja roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade

(3) Drugi dokazi kojima se dokazuje pravo na ostvarivanje bodova prema kriterijima propisanima ¢lankom 13.
i 15. ovog Pravilnika.

(4) Korisnik usluga duZan je u upisnom roku predati zahtjev s potpunom i urednom dokumentacijom.

(5) Naknadno podnesena dokumentacija nece se razmatrati

IV. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU
Clanak 12.

(1) Prednost pri upisu u Djecje vrtice ostvaruju djeca koja s oba roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili
jednim roditeljem, ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju
grada Slavonskog Broda.

(2) Djeca pod skrbnistvom, djeca u udomiteljskim obiteljima i djeca kod drugih pruzatelja usluga socijalne
skrbi koja nemaju prebivaliste ili boraviste na podrucju grada Slavonskog Broda, a njihov skrbnik ili
udomitelj ima prebivaliste ili boraviste na podrucju grada Slavonskog Broda, odnosno ako se ustanova
socijalne skrbi ili drugi pruzatelj socijalne usluge nalazi na podruc¢ju grada Slavonskog Broda, imaju
jednaku prednost pri upisu kao i djeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
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(3) Djeca strani drzavljani koja imaju odobren privremeni boravak ili odobrenu medunarodnu zastitu u
Republici Hrvatskoj i zive na podrucju grada Slavonskog Broda zajedno s oba roditelja, odnosno
samohranim roditeljem ili jednim roditeljem/skrbnikom, ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji,
ostvaruju jednaku prednost pri upisu kao i djeca iz stavka 1. ovoga clanka.

Clanak 13.

(1) Prednost pri upisu za idu¢u pedagosku godinu ostvaruje se sukladno odredbama Zakona i Odluke o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece i mjerilima sudjelovanja roditelja u cijeni programa ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjim vrti¢éima kojima je osniva¢ Grad Slavonski Brod Odluke o
izmjenama i dopunama Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece i mjerilima sudjelovanja
roditelja u cijeni programa ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjim vrti¢ima kojima je
osniva¢ Grad Slavonski Brod:

- djeca roditelja invalida Domovinskog rata,

- djeca iz obitelji s troje ili vise djece,

- djeca oba zaposlena roditelja,

- djeca s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje tijela vjestacenja
ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne
bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestacenja,

- djeca samohranih roditelja,

- djeca jednoroditeljskih obitelji,

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima,

- djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica,

- djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajam¢ene minimalne
naknade.

(2) Prednosti iz stavka 1. ovoga Clanka, neovisno o navedenom redoslijedu, razraduju se metodologijom
bodovanja, a prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
sukladno Planu upisa ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.

(3) Zahtjevi za dijete za koje jedan od roditelja koristi produljeni roditeljski dopust u trajanju do tri godine,
bodovat ¢e se tek po isteku koriStenja navedenog prava.

(4) U izuzetnom slucaju kada roditelj korisnik produljenog roditeljskog dopusta zeli upisati dijete u djecji
vrti¢ prilikom podnosenja dokumentacije za upis mora dostaviti i pisanu izjavu da ¢e najkasnije do 31.
kolovoza tekuce godine prekinuti roditeljski dopust te rjesenje o prekidu roditeljskog dopusta dostaviti
najkasnije 01. rujna tekuée godine.

(5) Korisnik koji je upisao dijete u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je u upisnom roku predati zahtjev za
nastavak koriStenja usluga za svaku pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge
Djecjeg vrtica

(6) Uz zahtjev iz stavka 5. korisnik je duzan priloziti:

1. Za dijete
1.1. Potvrda lije¢nika o zdravstvenom stanju (preslika iskaznice imunizacije i potvrda o sistematskom

pregledu)

2. Za dokaz prebivalista ili boravista:
2.1. Potvrda prebivalista ili boravista Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske, Policijske
uprave Brodsko-posavske ili obostrane preslike osobnih iskaznica oba korisnika usluga



Nacrt

3. Za dijete zaposlenog/ih roditelja:

3.1. Potvrde poslodavca o zaposlenju i ispis elektroni¢kog zapisa o radno pravnom statusu / e-radna
knjizica koja se vodi pri HZMO

3.2. Roditelji koji su vlasnici ili suvlasnici trgovackog drustva, samostalne radnje, osnivaci ili suosnivaci
poduzeca, samostalni poljoprivrednici i svi koji ostvaruju prihod od samostalne djelatnosti dostavljaju
Potvrde poslodavca o zaposlenju i ispis elektroni¢kog zapisa o radno pravnom statusu / e-radna knjizica
koja se vodi pri HZMO, odnosno drugu odgovarajucu potvrdu kojom dokazuju status

4. Za dijete roditelja na rodiljnom ili roditeljskom dopustu:
4.1. Rjesenje HZZO o rodiljnom ili roditeljskom dopustu

4.2. Potvrde poslodavca o zaposlenju

4.3. Elektronicki zapis iz HZMO

5. Za dijete ¢iji su roditelji korisnici zajamcene minimalne naknade:
5.1. Presliku rjesenja roditelja korisnika zajam¢ene minimalne naknade*

Clanak 14.

(1) Korisnik usluga moze koristiti rezervaciju mjesta u trajanju od mjesec dana i to isklju¢ivo u ljetnom
razdoblju.

(2) Korisnik usluga ima pravo u kalendarskoj godini na nekoriStenje vrti¢a zbog godiSnjeg odmora u trajanju
mjesec dana u kontinuitetu ili 20 dana tijekom godine.

(3) Rok za podnosenje prigovora na uplatnicu je 8 dana od dana zaprimanja racuna.

Clanak 15.

(1) Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati u Djecji vrti¢, primjenjivat ¢e se zakonski kriteriji i
redoslijed za ostvarivanje prednosti pri upisu primjenom modela bodovanja, kako slijedi:

MJERILA
KRITERLI BODOVANJA
1. Dijete oba roditelja s prebivalistem na podrucju djecjeg vrtica 100 bodova
2. Dijete oba roditelja s boravistem na podrucju djecjeg vrtica 5 bodova
3. Dijete oba zaposlena roditelja ili samohranog zaposlenog roditelja 100 bodova
4 Dijete iz jednoroditeljske obitelji sa zapf)sl‘enim roditeljem koji ima prebivali§te na 100 bodova
adresi djeteta
5. Dijete roditelja invalida Domovinskog rata 5 bodova
6. Dijete iz obitelji s troje ili viSe djece 5 bodova
7. Djeca s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima 5 bodova
8. Dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom 5 bodova
9. Dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima 60 bodova
Dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene
10. .. 2 boda
minimalne naknade.




Nacrt

(2) Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, u prijavi za upis duzni su priloZiti
dokumentaciju kako je navedeno u ¢lanku 11. ovog Pravilnika.

(3) Za tocnost podataka iz prethodnog stavka ovog Clanka odgovorne su osobe koje su izdale dokumente,
odnosno podnositelj zahtjeva. U slucaju osnovane sumnje u to¢nost podataka iz priloZzenih dokumenata,
Povjerenstvo moze obaviti provjeru.

(4) Podnositelji prijava, koji nisu prilozili odgovarajuc¢e dokaze, ne mogu se pozivati na prednost pri upisu.

(5) Djecji vrti¢ zadrzava pravo provjere istinitosti danih podataka. Ukoliko utvrdi nevjerodostojnost
podataka, otkazat ¢e pruzanje usluga korisniku.

(6) Roditelj je duzan podmiriti svoje obveze prema Djecjem vrticu u kojem je dijete ranije ostvarilo
programe. Ukoliko dugovanja u trenutku predaje zahtjeva nisu podmirena, dijete ne moze ostvariti pravo
na nastavak koristenja usluga Djecjeg vrtica u sljedecoj pedagoskoj godini.

Clanak 16.

(1) Bodovi utvrdeni sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 15. ovog Pravilnika zbrajaju se i potom se
utvrduje bodovna lista temeljem ukupnog broja bodova. Na navedenu listu redom se rasporeduju zahtjevi
podnositelja/ica od najveéeg broja bodova do najmanjeg.

(2) Djeca se rasporeduju po podru¢nim odjelima i odgojno-obrazovnim skupinama prema Upisnim
podrucjima Grada Slavonskog Broda

(3) Prednost pri upisu ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.

(4) Ukoliko roditelj zbog nedostatka smjestajnog kapaciteta ne moze upisati dijete u podrucni odjel kojem
pripada po Upisnim podru¢jima Grada Slavonskog Broda, a postoji moguénost za smjestaj djeteta,
osigurava se smjestaj u podruc¢ni odjel najblizi mjestu prebivalista.

(5) Djecji vrti¢ zadrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz
jednog u drugi podruc¢ni odjel, posebno organizirati programe za vrijeme mjeseca srpnja i kolovoza te u
drugim posebnim okolnostima u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada.

(6) Za sve slucajeve koji nisu obuhvaceni ovim Pravilnikom odluku donosi Upravno vijece Djecjeg vrtica.

V.OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 17.
Obavijest o rezultatima upisa

(1) Povjerenstvo dostavlja na razmatranje Upravnom vijecu izvjeSce o provedenom postupku upisa djece u
Djecji vrtic.

(2) Upravno vije¢e razmatra dostavljeno izvjeSée iz stavka 1. ovoga Clanka te nakon §to utvrdi da su
provedeni postupak i utvrdeni rezultati upisa u skladu s odredbama ovoga Pravilnika, upucuje
Povjerenstvo na objavu privremenih rezultata upisa.

(3) U slucaju da Upravno vijece, u razmatranju izvjesc¢a iz stavka 1. ovoga ¢lanka, utvrdi nepravilnosti, vratit
¢e izvjesée Povjerenstvu na ponovno postupanje. Povjerenstvo je duzno otkloniti nepravilnosti u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i dostaviti ga Upravnom vijecu.

(4) Rezultati upisa objavljuju se na mreznim stranicama Ustanove, u obliku Privremene liste, prema
podru¢nim odjelima i odgojno-obrazovnim skupinama koja sadrzi:

- redni broj
- Sifru djeteta
- ukupan broj bodova
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- podatke o odbijenim zahtjevima
(5) Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrze:
- redni broj
- Sifru djeteta
- ukupan broj bodova
(6) Odbijeni zahtjevi za upis djeteta koji sadrze:
- redni broj
- Sifru djeteta
- ukupan broj bodova
(7) Privremeni rezultati upisa smatraju se dostavljenima podnositeljima zahtjeva istekom osmog dana od
dana objave Privremene liste na mreznim stranicama Ustanove.

Inicijalni razgovor
Clanak 18.

(1) Strucno povjerenstvo DjeCjeg vrtia provodi inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom (opazanje
djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazocnost roditelja) prije upisa u Djecji vrtic.

(2) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama, obitelji
i drugim specificnostima te se dogovara vrijeme prilagodbe.

VI. PRAVO NA PRIGOVOR I ZALBU
Clanak 19.

(1)Na privremene rezultate upisa podnositelj zahtjev ima pravo na prigovor u roku od osam (8) dana od dana
dostave privremenih rezultata.
(2)O prigovoru odlucuje ravnatelj Dje¢jeg vrtica koji moze:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe
- odbiti prigovor kao neosnovan (te potvrditi rezultate upisa za dijete)
- prihvatiti prigovor u cijelosti ili djelomic¢no (i sukladno ishodu postupka izmijeniti rezultate upisa
za dijete)
(3) Podnositelju prigovora dostavlja se odgovor na prigovor u pisanom obliku.

Clanak 20.

(1) Zavrsetkom upisa, istekom roka za prigovore i donosenjem odluka po prigovorima, utvrduje se Konacna
lista upisa.
(2) Konacna lista upisa objavljuje se na mreznim stranicama Ustanove prema podru¢nim odjelima i odgojno-
obrazovnim skupinama te sadrzi:
- redni broj
- Sifru djeteta
- ukupan broj bodova
- podatke o odbijenim zahtjevima
(3) Na temelju Konacne liste upisa i dostavljenih podataka Povjerenstva, Ravnatelj donosi pojedinacna
rjeSenja o upisu djece u Djecji vrtic.
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Clanak 21.

(1) Podnositelj zahtjeva, odnosno Korisnik usluga ima pravo na zalbu u roku od petnaest dana (15) dana od
dana dostave Rjesenja.
(2) O zalbi odlucuje Upravno vije¢e Djecjeg vrtica koje moze:
- odbaciti zalbu kao nedopustenu, nepravodobnu ili podnesenu od neovlastene osobe
- odbiti zalbu kao neosnovanu
- prihvatiti u cijelosti ili djelomi¢no zalbu
(3) Podnositelju zahtjeva, odnosno korisniku usluga dostavlja se drugostupanjsko rjeSenje po zalbi u pisanom
obliku putem aplikacije za upise.
(4) Drugostupanjsko rjeSenje Upravnog vijec¢a je konacno.

Clanak 22.

(1) O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odlucuje se temeljem procjene Povjerenstva o psihofizickom stanju
i potrebama djeteta s obzirom na primjereni program i uvjete koje Djecji vrti¢ moze ponuditi.
(2) Duljinu trajanja boravka djeteta s teskocama odreduje Povjerenstvo Djecjeg vrtica.

Clanak 23.

(1) Ovisno o vrsti i stupnju oSte¢enja, Povjerenstvo Djecjeg vrtica odlucit ¢e o privremenom upisu na
opservaciju od tri mjeseca uz trajanje boravka od 2h do 4h dnevno, ovisno o procjeni djetetovih trenutnih
mogucnosti.

(2) Ukoliko je potrebno dijete se upucuje na daljnju specijalisticku obradu ili na vjeStacenje prvostupanjske
komisije u slucaju da sam proces nije pokrenut do toga trenutka.

(3) Korisnik usluga duzan je informirati stru¢nu sluzbu o promjenama djetetovog zdravstvenog stanja i
priloZiti relevantne nalaze.

(4) Ukoliko se tijekom opservacije uoc¢e promjene koje zahtijevaju izmjenu trajanja boravka djeteta u vrticu,
roditelja se upoznaje s promjenama, a opservacija se nastavlja.

(5) Nakon opservacije, Povjerenstvo donosi miSljenje o mogucnosti upisa i trajanju programa.

(6) Djecji vrti¢ zadrzava pravo ne donijeti RjeSenje o upisu, nakon Privremenog rjeSenja za opservaciju, ako
se utvrdi da Djecji vrti¢ nema odgovarajuce uvjete za integraciju djeteta u Djecji vrtic.

(7) Djetetu kojemu je potreban pomocénik za djecu s teSkocama u razvoju, Povjerenstvo moze odobriti
boravak u trajanju radnoga vremena pomoc¢nika.

Clanak 24.

(1) Prije polaska u osnovnu Skolu, sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete koje je
ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred, obvezno je pohadati program predskole najdulje jo§ jednu
pedagosku godinu, odnosno moze ostati ukljuc¢eno u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja
u Dje¢jem vrticu.

(2) Za djecu ¢ija oba roditelja, odnosno samohrani roditelj i dijete ili roditelj i dijete iz jednoroditeljske
obitelji, imaju prebivaliste ili boraviSte na podru¢ju grada Slavonskog Broda, a koja su obvezna pohadati
program predskole, Osnivac je duzan osigurati mjesto u Djecjem vrticu koji provodi obvezni program
predskole.

(3) Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predSkolskog odgoja koji
se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u skolu.
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(4) Obveznik Skole, koji ne koristi usluge Djecjeg vrtica, ostvaruje pravo upisa u program predskole temeljem
zahtjeva za upis.
(5) Djegji vrti¢ duzan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu $kolu.

Clanak 25.

(1) Korisnici usluga podnose zahtjeve za upis djece u Program predskole sukladno Javnoj objavi upisa.
(2) Korisnik usluga duZzan je prilikom podnosSenja zahtjeva za upis u Program predskole priloziti:

1. Za dijete:

1.1. Rodni list

1.2. Potvrda lijecnika o zdravstvenom stanju (preslika iskaznice imunizacije i potvrda o sistematskom
pregledu djeteta)

2. Za dokaz prebivalista ili boravista:
2.1. Potvrda prebivalista ili boraviSta Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske, Policijske
uprave Brodsko-posavske ili obostrane preslike osobnih iskaznica oba roditelja

3. Za dijete samohranog roditelja:

3.1. Rodni list roditelja

3.2. Smrtni list za preminuloga roditelja

3.3. Potvrda o nestanku drugog roditelja ili preslika rjeSenja Hrvatskog zavoda za socijalni rad o
privremenom uzdrzavanju djeteta (drZzavna privremena alimentacija)

4. Za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj):
4.1. Rodni list roditelja
4.2. Presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajedni¢kom kucanstvu

5. Za dijete koje ima preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za smjeStaj:
5.1. Preporuka Hrvatskog zavoda za socijalni rad

VII. SUDJELOVANJE RODITELJA U CIJENI PROGRAMA
Clanak 26.

(1) Sudjelovanje roditelja u cijeni programa propisano je Odlukom Osnivaca.
(2) Mjesecna ekonomska cijena programa utvrduje se Odlukom Upravnog vije¢a Djecjeg vrti¢a uz prethodnu
suglasnost Osnivaca.

VIII. ISPIS DJECE
Clanak 27.

Ukoliko korisnik usluga, u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine, odnosno u roku od 15 dana
od dana upisa ne dovede dijete u Djecji vrti¢ i ne opravda izostanak, smatrat ¢e se da je odustao od upisa te ce
dijete biti ispisano.



Nacrt

Clanak 28.

(1) Korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

(2) Korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka djeteta zbog blage, samo ogranicavajuc¢e bolesti koja ne zahtjeva pregled
lije¢nika u trajanju do tri dana kontinuirano, $to ukljucuje 1 dane vikenda, ispri¢ava sam roditelj.
Korisnik usluga obvezan je, u slucaju izostanka zbog bolesti koji traje dulje od tri dana, dostaviti
lije¢ni¢ku potvrdu najkasnije do posljednjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 29.

(1) Korisnik usluga duzan je obavijestiti Djecji vrti¢ o namjeri prestanka koriStenja usluga Djecjeg vrtica
najmanje petnaest (15) dana prije ispisa na nacin da podnese Zahtjev za ispis.
(2) Korisnik usluga ¢e zaprimiti ispisnicu nakon podmirenja eventualnih dugovanja.

Clanak 30.

(1) Djecji vrti¢ moze ispisati dijete korisnika usluga ukoliko:
- dijete izostane neopravdano dulje od 20 dana (za prac¢enje neopravdanih izostanaka zaduZeni su
odgojitelji koji o tome obavjestavaju stru¢nu sluzbu djecjeg vrti¢a po isteku navedenog roka);
- ukoliko Djecji vrti¢ utvrdi nevjerodostojnost dostavljenih podataka;
- korisnik usluga ne postuje Kuéni red, opce akte i odluke djecjeg vrtica
- korisnik usluga, uredno i na vrijeme ne plac¢a ugovoreni iznos dulje od 2 mjeseca
(2) U slucajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ravnatelj Djecjeg vrtica donosi Rjesenje o ispisu djeteta.
(3) Protiv Rjesenja o ispisu djeteta korisnik usluga ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom vije¢u u roku od 15
dana od dana dostave Rjesenja, a pri ¢emu Zalba ne odgada izvr$enje rjeSenja.
(4) Danom ispisa prestaje vaziti RjeSenje o upisu kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
korisnika usluga i Djecjeg vrtica.

Clanak 31.

U slucaju da korisnik usluga nije podnio zahtjev za ispis niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta, smatra se
da je dijete ispisano iz Djecjeg vrtica istekom roka od 20 dana od zadnjeg dana koriStenja usluga, a korisnik
usluga duzan je platiti sve nastale troskove do dana ispisa.

IX. OSTALE ODREDBE
Clanak 32.

(1) Korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj osobni
status 1 ¢injenice temeljem kojih je ostvario pravo na upis, odnosno prednost pri upisu te sukladno tome
Djedji vrti¢ ima pravo promijeniti rjeSenje od dana nastale promjene.

(2) Djecji vrti¢ moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu korisnika usluga i ¢injenica
temeljem kojih je ostvario pravo na upis i prednost pri upisu.
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Clanak 33.
Korisnik usluga duzan je:

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj promjena zdravlja nastalih
nakon sistematskog zdravstvenog pregleda;

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti presliku iskaznice imunizacije te ju dostaviti nakon svake
nove imunizacije;

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za
odabir primjerenog programa, kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa;

- pravovremeno izvjeStavati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta;

- za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje tijekom ostvarivanja
programa uoci strucni tim Djecjeg vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenje nadleznih sluzbi
te sudjelovati u programu opservacije djeteta i utvrdivanju novog, prilagodenog individualiziranog
programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu;

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisano izvijestiti odgojitelja o
punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio;

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku 24 sata o razlozima izostanka djeteta,

- ne dovoditi bolesno dijete u Djecji vrti¢, u slucaju izostanka duljeg od tri dana, roditelj/skrbnik obvezan je
dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu, iz koje je razvidno da je
dijete zdravstveno sposobno za pohadanje dje¢jeg vrtica;

- nakon izbivanja djeteta iz Djecjeg vrtica ubog drugih razloga u trajanju duljem od 20 dana, dostaviti
potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Djecji vrti¢

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim vrti¢em s ciljem
pracenja razvoja i napredovanja djeteta;

- najkasnije do 25. u mjesecu uplacivati utvrden iznos sudjelovanja roditelja u cijeni programa te

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 34.

(1) Za potrebe provedbe ovog Pravilnika, Djecji vrti¢ obraduje osobne podatke djece i korisnika usluga.
(2) S osobnim podacima iz prethodnog stavka postupa se sukladno posebnim propisima iz podrucja zastite
osobnih podataka te op¢ih akata donesenih na temelju tih propisa.

Clanak 35.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se sukladno propisima.
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Clanak 36.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnim plocama Djecjeg vrti¢a, a stupa na snagu prvog (1)
dana nakon dana objave.

KLASA:
URBROI:
Slavonski Brod, PREDSJEDNIK
UPRAVNOG VIJECA
Ovaj Pravilnik objavljen je dana godine, a stupio je na snagu dana godine.

RAVNATELJ




